7S a MS Chomutice, okres Ji¢in
Smérnice k svobodnému piistupu k informacim

SMERNICE K SVOBODNEMU PRISTUPU
K INFORMACIM

¢. .
Ucinnost; od 1. 4. 2015

1. Uvodni ustanoveni

(1) Tato smérnice stanovi postup Skoly k zajisténi ukold vyplyvajicich ze zakona
¢. 106/1999 Sb., o svobodném pftistupu k informacim.

2. Zakladni pojmy

(1) Povinnym subjektem, ktery maji podle tohoto zakona povinnost poskytovat
informace, je feditel skoly.

(2) Zadatelem je kazdé fyzicka i pravnicka osoba, ktera zada o informaci.

(3) Informaci se rozumi jakykoliv obsah nebo jeho ¢ast v jakékoliv podobé, zaznamenany
na jakémkoliv nosici, zejména obsah pisemného zaznamu na listin€, zdznamu uloZené¢ho
v elektronické podobé¢ nebo zdznamu zvukového, obrazového nebo audiovizualniho.

(4) Zvetejnénou informaci je takova informace, ktera miize byt vzdy znovu vyhledana a
ziskéna, zejména vydana tiskem nebo na jiném nosici dat umoznujicim zapis a uchovani
informace, vystavend na ufedni desce, s mozZnosti dalkového pfistupu nebo umisténa
v knihovné poskytujici vetejné knihovnické a informacni sluzby podle knihovniho
zakona.

(5) Doprovodnou informaci pro ucel tohoto zdkona je takovéa informace, kterd izce
souvisi s poZadovanou informaci (napiiklad informace o jeji existenci, ptivodu, poctu,
davodu odepteni, dobé, po kterou diivod odepteni trva a kdy bude znovu pfezkouman, a
dalsich dulezitych rysech).

3. Poskytovani informaci

(1) Reditel skoly poskytuje informace Zadateli na zékladg:
a) zadosti nebo
b) zvetejnénim.

3.1.Poskytovani informaci na zakladé Zadosti

Postup pri podavani a vyrizovani pisemnych Zadosti o poskytnuti informace

(1) Zadost je podana (ustné nebo pisemné) dnem, kdy ji obdrzel feditel §koly, je
zaevidovana podatelnou Skoly.

(2) Ze zadosti musi byt ziejmé, ze se zadatel domaha poskytnuti informace.

Fyzicka osoba uvede v Zadosti:
- jméno, piijmeni,
- datum narozeni,
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- adresu mista trvalého pobytu nebo, neni-li pfihlasena k trvalému pobytu,

adresu bydlisté a adresu pro dorucovani.
Pravnicka osoba uvede

- nazev,

- identifikac¢ni ¢islo,

- adresu sidla a adresu pro doruc¢ovani, lisi-li se od adresy sidla.

(3) Reditel poskytne Zadateli informaci nejpozdgji do 15 dnti ode dne dorudeni zadosti,
piipadn¢ ode dne uptfesnéni zadosti. O formé, ve které bude informace poskytnuta,
rozhoduje feditel. Lhitu 15 dni muze feditel prodlouzit nejvyse o 10 dni pouze
z nasledujicich divodua

- jedna-li se o vyhledavani a sbér objemného mnozstvi odd€lenych a odlisnych
informaci pozadovanych v jedné zadosti

- je-li pro poskytnuti informace nezbytna konzultace s jinym organem statni
spravy

Reditel §koly je povinen pisemné informovat zadatele o prodlouZeni lhiity a diivodech
prodlouZeni a to jesté pied uplynutim 15 dni.
(4) Neobsahuje-1i zadost vsechny nalezitosti, posoudi feditel $koly zadost a

- vyzve Zadatele ve lhiité do 7 dnli ode dne podani Zadosti, aby Zadost doplnil;
nevyhovi-li zadatel této vyzvé do 30 dni ode dne jejiho doruceni, zadost
odlozi,

- v ptipadé, ze je zadost nesrozumitelnd, neni ziejmé, jaka informace je
pozadovana, nebo je formulovéana pfili§ obecné, vyzve zadatele ve 1hité do
sedmi dnii od podani zadosti, aby zadost uptesnil, neuptesni-li Zadatel zadost
do 30 dnli ode dne doruceni vyzvy, rozhodne o odmitnuti zadosti,

- v ptipadé, ze pozadované informace se nevztahuji k plisobnosti §koly, Zadost
odloZi a tuto odiivodnénou skute¢nost sdéli do 7 dnli ode dne doruceni Zadosti
zadateli,

(5) O postupu pii poskytovani informace se potidi zdznam.

Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti

(1) Pokud teditel Skoly, byt’ i jen z&asti, nevyhovi, vyda ve 1htuté pro vyftizeni zadosti
rozhodnuti o odmitnuti Zadosti, poptipadé o odmitnuti ¢asti Zadosti, s vyjimkou ptipadi,
kdy se zadost odlozi. Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zékona a musi
obsahovat nasledujici nalezitosti

- nazev a sidlo Skoly

- ¢islo jednaci a datum vydéani rozhodnuti

- oznaceni Zadatele o informaci (jméno a ptijmeni fyzické osoby, nazev a sidlo
pravnické osoby)

- vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace
pozadované zadatelem,

- odivodnéni, které obsahuje diivod odmitnuti poskytnuti informace, vcetné
kazdého omezeni prava na informace, s uvedenim ustanoveni ptislusnych
pravnich predpist,

- pouceni o odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, formé a dobé podéani
odvolani,

- vlastnoru¢ni podpis feditele Skoly s uvedenim jména, piijmeni a funkce,

- jméno, pfijmeni a funkce povétené¢ho pracovnika.

Rozhodnuti se doruci do vlastnich rukou zadatele.
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Odvolani

(1) Proti rozhodnuti feditele skoly o odmitnuti zadosti 1ze podat odvolani.

(2) Reditel $koly predlozi odvolani spolu se spisovym materidlem krajskému tfadu
Kralovéhradecko kraje ve 1hité 15 dnt ode dne doruceni odvolani.

(3) Krajsky urfad Kralovéhradeckého kraje rozhodne o odvolani do 15 dnd ode dne
predlozeni odvolani feditelem Skoly. Lhiitu nelze prodlouzit.

StiZnost na postup pri vyFizovani Zadosti o informace
(1) Stiznost na postup pfi vyfizovani zadosti o informace muze podat zadatel,
- ktery nesouhlasi s vyfizenim zadosti,
- kterému po uplynuti lhity nebyla poskytnuta informace, a nebylo vydano
rozhodnuti o odmitnuti zadosti,
- kterému byla informace poskytnuta ¢aste¢né, aniz bylo o zbytku zadosti
vydano rozhodnuti o odmitnuti, nebo
- ktery nesouhlasi s vysi tthrady, pozadovanymi v souvislosti s poskytovanim
informaci.
(2) Stiznost lze podat pisemné nebo ustné; je-li stiznost podana ustné a nelze-li ji ihned
vyfidit, sepiSe o ni povinny subjekt pisemny zaznam.
(3) Stiznost se podava u teditele skoly, a to do 30 dnti ode dne
a) doruceni sdé€leni,
b) uplynuti Ihity pro poskytnuti informace.
(4) O stiznosti rozhoduje krajsky urad Kralovéhradeckého kraje.
(5) Reditel koly predlozi stiznost spolu se spisovym materialem krajskému ufadu do 7
dnti ode dne, kdy mu stiznost dosla, pokud v této 1hité stiznosti sam zcela nevyhovi tim,
ze poskytne pozadovanou informaci, nebo vydé rozhodnuti o odmitnuti Zadosti.
(6) Krajsky ufad pfi rozhodovani o stiznosti pfezkouma postup povinného subjektu a
rozhodne tak, ze
- postup feditele Skoly potvrdi,
- Tfediteli Skoly pfikaze, aby ve stanovené lhut€, kterd nesmi byt delsi nez 15 dnti
ode dne doruceni rozhodnuti krajskému tGfadu, zadost vytidil, nebo
- usnesenim véc pfevezme a informaci poskytne sdm nebo vyda rozhodnuti o
odmitnuti zadosti.

3.2.Poskytovani informaci na zakladé zverejnéni

Reditel $koly je povinen v sidle §koly zvefejnit na vieobecné piistupném misté nasledujici
informace:
- informace o Skole a udaje o jmenovani do funkce feditele skoly,
- vymezeni své pravomoci a ptisobnosti,
- jméno a piijmeni své nebo zastupce feditele ur¢eného k poskytovani informaci
a pracovnika povéfen¢ho piijimanim a vyfizovanim stiznosti, podnéti a
oznameni,
- udaje o tom, proti kterym rozhodnutim feditele Skoly je ptipustné odvolani, ke
kterému orgdnu, v jaké lhité a kde 1ze odvolani podat,
- postup pti vyfizovani stiznosti, ozndmeni a podnéti,
- postup pfi vyfizovani zadosti o poskytnuti informace,
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- prehled nejdulezitéjSich predpist, kterymi se feditel Skoly pii vykonu své
pusobnosti fidi, a misto a cas, kde jsou tyto ptedpisy k nahlédnuti,

- sazebnik uhrad za poskytovani informaci,

- vyro¢ni zpravu za predchazejici kalendaini rok o své Cinnosti v oblasti
poskytovani informaci,

- vyro¢ni zpravu o Cinnosti Skoly a vyro¢ni zpravy o hospodateni Skoly za
ptedchazejici kalendaini rok.

Reditel $koly umozni kazdému pofizeni kopii informaci uvedenych v piedchazejicim
odstavci, tuto sluzbu zabezpecuje hospodarka Skoly se souhlasem feditele Skoly na
zaklad¢ predlozené zadosti.

Skola zveiejiiuje informace témito zptisoby:
- na informacni tabuli skoly,
- v teditelné skoly,
- prostfednictvim osobniho jedndni se zdkonnymi zastupci zak,
- na internetovych strankach skoly,
- prostfednictvim vyrocni zpravy feditele Skoly.

4. Omezeni prava na poskytnuti informace

Reditel $koly nesmi poskytnout informaci, ktera

- vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém
ptvodu, narodnosti, politickych postojich a ¢lenstvi v politickych stranach a
hnutich, vztahu k nabozenstvi, o jeji trestné ¢innosti, zdravi, sexualnim zivot¢,
rodinnych pfislusnicich a majetkovych pomérech, pokud tak nestanovi
zvlastni zédkon, nebo s pfedchozim pisemnym souhlasem dotéené osoby,

- je oznacena za obchodni tajemstvi ve smyslu § 2985 zékona ¢. 89/2012 Sb.,
obCansky zakonik. Za poruSeni obchodniho tajemstvi se nepovazuje
poskytnuti informaci tykajicich se rozsahu a pfijemce prostiedki ze statniho
rozpoCtu (vySe neinvesti¢nich vydaji a investi¢nich vydaja ptidélenych
jednotlivych Skoldm, pfedSkolnim a Skolskym zafizenim, vySe dotaci
poskytnutych jednotlivym soukromym S$koldm, piedSkolnim a Skolskym
zafizenim atd.)

- byla ziskana od osoby, které informacni povinnost zakon neuklada, pokud
nesdé¢lila, ze s poskytnutim informace souhlasi.

- se tykd probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudii nebo jejiz
poskytnuti by bylo porusenim ochrany dusevniho vlastnictvi

- feditel Skoly mize omezit poskytnuti informace, pokud se jednd o novou
informaci, kterd vznikla pii ptipraveé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se
piiprava ukon¢i pravomocnym rozhodnutim (jedné se o informace vzniklé v
etap¢ pripravy rozhodnuti, napt. stanoviska jednotlivych organizacnich utvart
Skoly k urcité véci pied jejich sjednocenim ve formé¢ rozhodnuti navenek).

Omezeni prava na informace znamena, ze feditel Skoly poskytne pozadované informace
véetné doprovodnych informaci po vylou€eni uvedenych informaci. Odepfit poskytnuti
vyloucené informace Ize pouze po dobu, po kterou trva divod odepieni.
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5. Hrazeni nakladu

(1) Reditel $koly je v souvislosti s poskytovanim informaci opravnény zadat uhradu ve
vysi, ktera nesmi piesdhnout naklady spojené s potizenim kopii, opatienim technickych
nosi¢i dat a s odeslanim informaci Zzadateli. Reditel $koly mize vyzadat i Ghradu za
mimoftadné rozsahlé vyhledani informaci.

(2) Uhrada je piijmem $koly.

Sazebnik uhrad za poskytovani informaci

Kopirovani na kopirovacich strojich A4 jednostranné 3,00 K¢

Tisk A4 Cernobilé 3,00 K¢

CD 50,00K¢
Telekomunikacni poplatky dle platnych tarift
Postovné a jiné poplatky dle platnych tarifti
Nahlizeni do spisii a dokumentt Skoly bezplatné

Uhrady jsou vybirany v kancelafi 8koly v hotovosti, zadateli je vzdy potvrzena thrada
poplatku.

V odiivodnénych piipadech 1ze podminit vydani informace zaplacenim thrady nebo
zalohy. Uhrada nékladi je pfijmem $koly.

6. Vyrocni zprava

(1) Reditel 8koly vzdy zvefejni vyroéni zpravu za piedchézejici $kolni rok o své &innosti
v oblasti poskytovani informaci.
(2) Vyro¢ni zprava obsahuje udaje:

- pocet podanych zadosti o informace a pocet vydanych rozhodnuti
0 odmitnuti zadosti,

- pocet podanych odvolani proti rozhodnuti,

- opis podstatnych ¢asti kazdého rozsudku soudu ve véci prezkoumani
zékonnosti rozhodnuti povinného subjektu o odmitnuti Zadosti o poskytnuti
informace a ptehled vSech vydaj, které povinny subjekt vynalozil
v souvislosti se soudnimi fizenimi o pravech a povinnostech podle tohoto
zakona, a to véetné ndkladl na své vlastni zaméstnance a ndkladl na pravni
zastoupeni,

- pocet stiznosti a stru¢ny popis zpusobu jejich vytizeni,

- dalsi informace vztahujici se k uplatiiovani tohoto zakona.

(3) Tuto vyro¢ni zpravu zaclenuje feditel skoly do vyro¢ni zpravy o €innosti Skoly podle
§ 10 skolského zékona.

Pocet ptiloh:
1/ Udaje o jmenovani feditelky Skoly
2/ Vymezeni pravomoci a ptisobnosti

o 24
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Priloha 1

Vymezeni pravomoci a pusobnosti Feditelky Skoly
Zpracovano podle zdkona ¢.561/2004 Sb., § 164, 165

Reditelka $koly a $kolského zafizeni

a)
b)

c)
d)

e)
f)
9)
h)

i)

rozhoduje ve vSech zalezitostech tykajicich se poskytovani vzdélavani a
Skolskych sluzeb, pokud zdkon nestanovi jinak

odpovida za to, ze Skola a Skolské zafizeni poskytuje vzdélavani a Skolské sluzby
v souladu s timto zakonem a vzdélavacimi programy uvedenymi v § 3

odpovida za odbornou a pedagogickou troven vzdélavani a skolskych sluzeb
vytvaii podminky pro vykon inspekéni ¢innosti Ceské $kolni inspekce a piijima
nasledna opatieni

vytvaii podminky pro dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnikii a pro praci
Skolské rady, pokud se podle tohoto zédkona ztizuje

zajistuje, aby osoby uvedené v § 21 byly vcas informovany o prubéhu a
vysledcich vzdélavani ditéte, zdka nebo studenta

zajistuje spolupraci pii uskutecnovani programu zjistovani vysledkt vzdélavani
vyhlaSenych ministerstvem

odpovida za zajisténi dohledu nad détmi a nezletilymi zaky ve Skole a Skolském
zafizeni

feditel Skoly zfizuje pedagogickou radu jako sviij poradni organ, projednava
s nim vSechny zasadni pedagogické dokumenty a opatfeni tykajici se vzdélavaci
¢innosti Skoly. Pfi svém rozhodovani feditel Skoly k ndzorim pedagogické rady
ptihlédne. Pedagogickou radu tvoii vSichni pedagogicti pracovnici Skoly
stanovuje organizaci a podminky provozu Skoly a Skolského zatizeni

odpovida za pouziti financnich prostiedkil statniho rozpoctu pfidélenych podle §
160 az 163 v souladu s ucelem, na ktery byly ptidé€leny

predkladd rozbor hospodafeni podle zdvazné osnovy a postupu stanoveného
ministerstvem

Reditelka Skoly a Skolského zatizeni, které zfizuje stat, kraj, obec nebo svazek obci,
rozhoduje o pravech a povinnostech v oblasti statni spravy v téchto ptipadech:

a) pretazeni zaka nebo studenta do vyssiho ro¢niku podle § 17 odst. 3 a povoleni
individualniho vzdélavaciho planu podle § 18
b) prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani podle § 34 a ukonceni piedskolniho
vzdélavani podle § 35
¢) odkladu povinné skolni dochazky podle § 37
d) pievedeni zaka do odpovidajiciho ro¢niku zakladni $koly podle § 39 odst. 2
e) piijeti k zakladnimu vzdélavani podle § 46, prestupu zaka podle § 49 odst. 1 a
prevedeni zdka do jiného vzdé€lavaciho programu podle § 49 odst. 2, povoleni
pokracovani v zakladnim vzdélavani podle § 55 odst. 2
f) opakovani rocniku po splnéni povinné $kolni dochazky podle § 52 odst. 6, § 66
odst. 7a § 97 odst. 8
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g) snizeni nebo prominuti Gplaty za poskytovani vzdélavani a Skolskych sluzeb podle
§ 123 odst. 4
h) povoleni a zruseni individualniho vzdélavani zaka podle § 41.
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Priloha 2

Udaje o jmenovani Feditelky $koly

Reditelka Zakladni $koly a mateiské Skoly Chomutice Mgr. Hana Tulkova byla
jmenovéana do této funkce podle ustanoveni § 166, odst. 2 zdkona ¢.561/2004 Sb.,
o predskolnim, zdkladnim, stfednim, vys$sim odborném a jiném vzdé€lavani (Skolsky
zakon) starostou obce Chomutice usnesenim ¢. j. Chom/Kon/01/2014 ze dne 5. 6. 2014
s uinnosti od 1. 8. 2014.
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Priloha 3
Prehled nejdiilezitéjSich pravnich predpisi

Ptehled nejdiilezitéjSich pravnich ptredpisi, podle nichz povinny subjekt Zakladni Skoly
a matefské Skoly Chomutice jedna a rozhoduje:

Zakon €. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a
jiném vzdélavani

Zakon €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich

Listina zékladnich prav a svobod, ¢l. 33

Zakon €. 94/1963 Sb. O rodiné

Zakon ¢. 101/2000 Sb. O ochrané osobnich tidaji

Zakon €. 245/2000 Sb. O statnich svatcich

Zakon €. 250/2000 Sb. O rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpocth

Vyhlaska ¢. 510/2002 Sb. O FKSP

Vyhlaska MZd €. 108/2001 Sb. Hygienické pozadavky na prostory a provoz skol,
predskolnich a nékterych Skolskych zatizeni.

Vyhlaska MSMT &. 671/2004 Sb. Podrobnosti o organizaci piijimaciho fizeni ke
vzdélavani ve stiednich Skolach.

Vyhlaska MSMT ¢&. 15/2005 Sb. Nalezitosti dlouhodobych zdmérii, vyro¢nich
zprav a vlastniho hodnoceni skoly.

Vyhlaska MSMT ¢&. 16/2005 Sb. O organizaci $kolniho roku.

Vyhlaska MSMT ¢&. 48/2005 Sb. O zakladnim vzdélavani a nékterych
nalezitostech plnéni povinné Skolni dochéazky.

Vyhlaska €. 55/2005 Sb. O organizaci a financovani soutézi

Vyhlaska MSMT &. 64/2005 Sb. O evidenci tirazil déti, zakti a studenti.
Vyhlaska ¢. 72/2005 Sb. O poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach.
VyhlaSka €. 73/2005 Sb. O vzdélavani zakd se specidlnimi vzdélavacimi
potiebami.

Vyhlaska ¢. 107/2005 Sb. O $kolnim stravovani.

Vyhlaska ¢. 223/2005 Sb. O nékterych dokladech o vzdélani.

Zakon €. 262/2006 Sb. Zakonik prace

Vyhlaska ¢. 671/2004 Sb. O organizaci pfijimaciho fizeni

Vyhlaska €. 74/2005 Sb. O zdjmovém vzdélavani

Natizeni vlady €. 75/2005 Sb. O stanoveni rozsahu pfimé vyucovaci ¢innosti
Vyhléaska ¢. 317/2005 Sb. O dalsim vzdelavani pedagogickych pracovnikli
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